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MASTER STRUKOVNE STUDIJE 
Studijski program: Upravljanje otpadom

Vežba 1- Osnove programa MS Project
Ono što nam može pomoći da bolje pratimo upravljanje projektom su alati. Jedan od najpoznatijih i najčešće korišćenih softverskih alata za praćenje projekta je MS Project 2011. Deo je programa koji je u okviru Microsoft office paketa. Dizajniran je da pomogne menadžeru projekata u izradi rasporeda, dodeljivanju resursa zadacima, praćenju napretka, upravljanju budžetom i analiziranju opterećenja. Pri pokretanju programa početni ekran prikazan je na slici 1.
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Slika 1. Izgled osnovnog prozora MS Project-a
Kao što se vidi na slici u zaglavlju se nalaze tabovi. Klik na tab otvara drugačije ribone koji imaju neke svoje funkcije. Sa leve strane se nalaze labele koje prikazuju u kom pogledu se vidi MS Project. U podnožju stranice je Status bar i Zoom slider koji nam omogućava da zumiramo određene delove prozora. Sve komande se obavljaju preko tabova. Postoji šest tabova: 
· Task 
· Resource 
· Report
· Project 
· View 
· Format

Task tab – jedan od najčešće korišćenih tabova. Služi za rad sa taskovima (aktivnostima). U okviru ovog taba, menja se font, veličina i boja slova, unosi stepen izvršenosti aktivnosti, međusobno povezuju aktivnosti, ažuriraju i dele aktivnosti, određuje da li će biti ručno ili automatsko podešavanje početka i kraja aktivnosti, postavljaju kontrolne tačke (milestone)...
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Slika 2. Task tab
Resource tab – služi za rad sa resursima. Ovde se aktivnostima dodeljuju resursi. U slučaju potrebe mogu se dodati ili zameniti resursi koji su potrebni za izvršenje aktivnosti. Radi se leveling – pravilno raspoređivanje resursa.
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Slika3. Resource tab
Report tab – služi za pravljenje izveštaja.
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Slika 4. Report tab
Project tab - sadrži komande koje se primenjuju na ceo projekat. Tu su informacije o projektu, veze između projekata, definisanje kalendara radnog vremena. Ovde se podešava baseline projekta (polazna osnova), definišu različiti tipovi izveštaja na osnovu kojih se dobija vizuelno praćenje toka projekta...
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Slika 5. Project tub

View tab – pomaže da se vidi samo onaj deo projekta koji nas zanima. Ovde određujemo način prikazivanja tih podataka. Postoje različiti pogledi na projekat, a neki od njih su Gantt Chart (najčešći prikaz), kalendar, lista resursa, iskorišćenost tih resursa, filtriranje, sortiranje i grupisanje prikazanih podataka. Pored glavnog prikaza moguće je uključiti Timeline – vremenska osa na kojoj je prikazan ceo projekat, i Details – dodatne informacije o traženim podacima.
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Slika 6. View tab


Format tab – kontekstualni tab čiji izgled varira od toga koje informacije su prikazane u aktivnom prikazu. Npr. ako je aktivan Gantt Chart, onda se u okviru Format taba nalazi deo za formatiranje Gant Chart-a.
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image6.png
MS Project 2013- deo [Compatibility Mode] - Word sign i [ez]

b= Gmm lomn B Mo Bemn G B © Eiairimmoisd
Calibri (Body V|12 \/| A" A" Aa~ A EO & o
B albr (Body » 2 2 AsBbCal ABbCel AaBbC AaBL awsbca wmncer AAB | 4 o
Paste B I A-¥-A- [ ormal  TNoSpac.. Heading Heading2 Heading3  Headin e o | n
o o b | B I U mexc A A =|a-m TNomsl ThoSpec. Hesdngl Headng? Headngd Headngd  The Ui | [ g
Cipboard 5 Font s arsgrah 5 ses 5| eating o
P SRR SR AR AR SRR A AR SRR RIS M RS AR N M RS RRRS MR R, S

Project tab - sadrzi komande koje se primenjuju na ceo projekat. Tu su informacije o projektu, veze
izmedu projekata, definisanje kalendara radnog vremena. Ovde se podesava baseline projekta (polazna

osnova), definisu razli¢iti tipovi izvestaja na osnovu kojih se dobija vizuelno pracenje toka projekta...

a5 resource  report | provect | view FORMAT
+ fss Status Date: FEJNA ~ ABC
>SN BT (B! v
Ef] Update Project
Subproject Appsfor  Project Custom Links Between WBS ~ Change  Calcuate  Set  Move Spelling
Office~ Information Fields  Projects ~  Working Time  Project Baseline ~ Project
wset | agps Properies senedute brooting
ok T
Mode v Task Name v Start v Finish v BaselineStart v BaselineFinish v StartVar. v Var. v Addi| 113 183 253
o =5 - |4 Children's Book Sc Mon 2.4.12  Fri7.12.12 Mon 2.4.12 Fri 16.11.12. Odays 15,5 days
1wy » Editorial staff mer  Mon9.412  Mon 2.7.12 Mon 9.4.12 Mon 2.7.12 0days 0days
15 | & Acanisition Mon2.412 Wed16517 Mon 2412 Mon 21512 0davs -2.5davs

Slika 4. Project tab

<

Page50f 10 1213 words [ Serbian (Latin, Serbia)





image7.png
MS Project 2013- deo [Compatibility Mode] - Word

Signin =
Inset  Design Layout References  Mailings  Review View Help  Q Tell mewhatyouwanttodo
% cut - . P Find -
ﬁg@ . Calbri Body /|12 | A A7 A2 e 209 ambCel AaBbCl AaBbC AaBl assbca asmscr AAB L e
P tpanter | BT Uk x| AW A- = D | TNomal TNoSpsc. Headngl Headng? Headng3 Headngd  Te | [ gu
Glpboard 5 Font 5 Paragraph 5 syies sl catng &
L EEESEER b 23457 B h s 0B He BB BB Seweme (5
podataka. Pored glavnog prikaza moguce je ukljuciti Timeline — vremenska osa na kojoj je prikazan ceo
projekat, i Details — dodatne informacije o trazenim podacima.
T NetworkDigram - [ CoReourceUsage - A | 5L " Fighigh: o ighight]-| Tmesale = g L Tmdine
2 Y [NoHighlh] - =
B Calendar + ’F‘U I3 Resource Sheet + Zl 5 & Y Fiter | [NoFitter] Weeks - Q m Q (] Details
Tk o Tom - Sot Outine Tables | L2 M oo et seected z ]
Usage T OtherViews= plyner - T Other Vs~ ST BGroupby [NoGoul - < Prjet Taks Window
T views Resoure Views oats Zoom sptview Vindow __ baos
= oy roril May
Mode o TaskName o Sert v fnsh o saselnesunt v Bsselnerimshe swiver v Ve v Add| 113 183 253 14 84 154 24 294 65 13f
o 4 Children's Book Sc  Mon 2.4.12  Fri 7.12.12 Mon 2.4.12 Fri16.11.12 Odays 155days
Slika 5. View tab
Format tab — kontekstualni tab ¢iji izgled varira od toga koje informacije su prikazane u aktivnom
. A. .- e PR . . - - -
Page5of10 1213 words [ Serbian (Latin, Serbia)





image8.png
MS Project 2013- deo [Compatibility Mode] - Word sign i [ez]

Insett  Design  Layout  References  Mailings Hep  Q Tellmewhatyouvanttodo

% Cut . P — £ Find -
| EE s
ﬁ% Calibri Body \/[12_ /| A A7 [ A2 [ R0 | 22 BT asBbed AsBbed AaBbC AaBl asmbca e AQAB G G oo
Pate o amer | BT U e x A ¥ A Byclf - | TNomal TNoSpac. Headingl Heading? Hesdingd Headingd  Te i | oo
Cupbosra 5 Font 5 5 syes 5l cating PN
PR A AT S A RAANR SRR AR SAIE ACSRE SRR SAIE RS SRR RTINS I W, = & ey

TASK  RESOURCE  REPORT  PROJCT VW

uu B & ¥ CitalTas 7 T Outine Number
tm TG Column Setings= ™ [ Slack i [ Project Summary Task
Ten Giines Loyt et Fomat — Tk Bascine Sippage - Diving
Sy Cotnn DCustomFcts 1 DllateTots  pe o 7 SummeyTaks E
Forma Couans s Gt sy Showise ___ owangs
Tk o oy 5]
Mode  Taskame eSat s o welnesan v Sassinerinih v surtvar v g6l 113 183 253 | 14 88 158 28 24 65 135 05
o [ m lachildren'sBookSc Mon24.12 Fri7.0212 Mon2412  Fri161112  Odays 155days
im Gdtoralstafime Mon9412  Mon2712  Mon9Al  Mon2Zi2  Odays  Odays 10010054 10074 1004 10074 1004 1004

Slika 6. Format tab

www.project-managment-srbija.com

kil

PageSof 10 1213words

Serbian (Latin, Serbia)





image1.png
SA AKALEMUIA
S TEXHUHKO-BACTHTAYKIK
S/ CTPYKOBHHX CTYMIA




image2.emf

image3.png
MS Project 2013- deo [Compatibility Mode] - Word sign i [ez]

Insett  Design  Layout  References  Mailings View Hep @ Tellmewhatyouwanttodo

% Cut N P Find ~
la s
ﬁg@ Calbri Body /|12 | A A7 A2 e 209 ambCel AaBbCl AaBbC AaBl assbca asmscr AAB L e
Pate e | BT U wex X B A- DoE - | Thoml TNoSpc. Heingl Hedng? Hedngd Headngs  Twe 5 | Lo
cibora Font s 5 ses 5| eating .
5 . SRRREREE EWEE ENER ERRR SWRE ENRE ENRE RRE NRE TRRE ENRE SRR ERRE ERRE ERRE SRR EwRY. =

Task tab — jedan od najéesée koriséenih tabova. SluZi za rad sa taskovima (aktivnostima). U okvi}u ovog
- taba, menja se font, veli¢ina i boja slova, unosi stepen izvrenosti aktivnosti, medusobno povezuju

aktivnosti, azuriraju i dele aktivnosti, odreduje da li ée biti ruéno ili automatsko podesavanje pocetka i

] kraja aktivnosti, postavljaju kontrolne tacke (milestone)...
- [ SSORCE RPORT__PROKCT VN foRuar i 0, Obsgore - U5 _x
] G mmmm— Pt - 5 e Y #nd -

FE:‘ Fﬁm(uwv - Drepeatne "‘ D2 e ”; Hoeus F“ & -
] P bomarie BT U 20 A P2 S inctiate et W Mok | T e pato Timelne 11 R~
- e assons [ savase s Povets catng
] « raiane St o Fish - Saeliesrt o Swelneinshe StV « Ve - Addl 113 183 1353|1484 154 e 34 65 15 205 ||
] 0 [ ] chidren's Bookse_Mon2412 Fri71212  Mon2412  FA161112  Ocay: 155day:

i Eloralsaffme MonSAL2 Men2il2  MenSAl2  Menziiz  Odws  Odays 41004 1004 1004 1004 100 10774 1074

] Slika 1. Task tab

Page4of 10 1213words ¥ Serbian (Ltin, Serbia ® ®





image4.png
MS Project 2013- deo [Compatibility Mode] - Word sign i [ez]

Insert  Design  Layout References  Maings  Review View Hep  Q Tellmewhatyouwantto do
L0 Catir Body |12 | A& a7 [ Aa- |20 | = K M) @
LFS albri Body |12 | A A = 2 AsBbCal ABbCel AaBbC AaBL awsbca wmncer AAB | 4 o
el N I u-caex x| A-¥-A- Q- [- || TNomsl TNoSpsc. Hexding! Heading2 Headngd Headingd  Thle [ | | e
Clipboara s Font s Paragraph s stytes 5 Eiting -
v I SRR R A AR AR SRR N AR SR R AR RN AN ER N RAEN RN T RS
] rasporedivanje resursa.
A 213 TASK RESOURCE REPORT PROJECT VIEW FORMAT

° °® = = | - mm [ Leveling Options
o a CERRC =

K A LY 5 =TSmO o ClearLeveling

Team  Assign Resource  Add  Information Notes Details  Level Level Level 3,
N Planner~ Resources Pool~  Resource Selection Resource  All Next Overallocation
R View Assignments Insert properties Level

Task Finish

N Mode | Task Name - Start ~ | Finish v | BaselineStart v  Baseline Finish v StartVar. v Var. ~
“ o Children's BookS¢ Mon24.12 Fri7.1212  Mon2412  Fri161112  Odays 155day
] 1 [my > Editorial staff mer  Mon9.4.12  Mon2.7.12 Mon 9.4.12 Mon 2.7.12 0days. 0day
N 15 |my > Acquisition Mon2.4.12 Wed16.5.12 Mon24.12  Mon21.5.12 Odays  -2,5day
| 21 |my > Editorial Wed235.12  Tue3.7.12  Mon215.12 Fri2o612  15days  24day
N 27 » Design and Tue3.7.12 Mon8.10.12 Fri20612 Mon17.9.12  24days 155day
N Droductinn
N Slika 2. Resource tab
2 Report tab — slui za pravljenje izvestaja.

Fage 4ot 10 1213 words serian atin, e o





image5.png
MS Project 2013- deo [Compatibility Mode] - Word

Signin [Ea)

b= Gmm lomn B Mo Bemn G B © Eiairimmoisd

Hcut . 2 P Find -
ﬁEach Calbri Body /|12 | A A7 A2 e 209 ambCel AaBbCl AaBbC AaBl assbca asmscr AAB L e
Pate o oame | BT U mex o Ao A- = (D | Thomsl ThoSpe. Hedng) Hedng2 Hedngd Hedngd T [ | grg.

Cipboard 5 Font s Parsgraph 5 ses 5| eating o
P SRS S MR A SRR A MR SRR RIS WA RS AR M RS RRIS MR R, S

Slika 2. Resource ta

Report tab - sluzi za pravljenje izvestaja.
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